
Guía para enviar y modificar noticias 

1. Autentificarse en la página web: 
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2. Para enviar una noticia, seleccionar la opción “Enviar artículo” del menú “Recursos”. 
Para editar la noticia se puede editar: 

·  desde el navegador 
·  desde un programa externo (Word, OpenOffice) para posteriormente pegar en el navegador 

Modificar las opciones de Publicación para modificar la sección, categoría,… 
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3. Para modificar una noticia pulsar sobre el icono de Edición. 

 
 
4. Para editar la noticia se puede editar: 

·  desde el navegador 
·  desde un programa externo (Word, OpenOffice) para posteriormente pegar en el navegador. 
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Además, al editar la noticia podemos modificar más opciones sobre ella. Para guardar los cambios sobre 
las opciones pulsar en Guardar, sino Cancelar. 
 

 



Guía para enviar y modificar noticias 

5. Traducir una noticia 
Ejemplo: La noticia está redactada y publicada en Castellano 

Seleccionar el idioma al que se quiere traducir, por ejemplo catalán y posteriormente pulsar en el 
icono Editar de la noticia. 
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Modificar el título, texto del artículo y por último Guardar cambios. La traducción deberá 
aprobarse por el Administrador o los redactores jefes y no se mostrarán los cambios hasta su 
aprobación. 
 

 


